Guide de création et
de

Feéderation Frangaise de Baseball & Softball



Vous trouverez ci-dessous la procédure a suivre pour créer et gérer une entente pour la saison
sportive sur E-licence.

Attention : pour toute entente, une convention d’entente doit étre complétée et

signée par les membres de I'entente, transmise a la Fédération (via E-licence en

suivant les étapes du présent guide et/ou I’adresse mail ententes@ffbs.fr) afin
d’étre soumise a la validation du bureau fédéral.
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Etape 1. Connexion a I’espace dirigeant E-licence

1 - Rendez-vous sur la page de connexion a I'espace dirigeant E-licence

https://extranet.ffbs.fr

2 - Connectez-vous avec votre identifiant personnel et votre mot de passe

Cf. Guide de connexion a I'espace dirigeant E-licence

Etape 2. Demande d’entente

Sur la page d’accueil de votre espace E-licence, allez dans le menu « Structures » et cliquez sur
« Gestion des ententes » afin d’accéder au module dédié.
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Sur la page de gestion des ententes, apparaissent les ententes existantes. Pour ajouter une
nouvelle entente, cliquez sur « Ajoutez un nouveau regroupement » puis sur « Entente ».
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La page Création d’une nouvelle entente s’ouvre :

% Création d'une nouvelle entente

4% Entente

@ INFORMATIONS GENERALES #} CHOIX DES STRUCTURES

Choix de la structure

Aucune structure

EE Liste des clubs présents dans l'entente

Nom de I'entente *

Choix des disciplines

Numéro d’affiliation + nom de votre structure | *

Début de ['entente * Fin de l'entente *

= 10/07/2020 = 31/12/2020

@ La date de fin est calculée automatiquement suivant le

paramétrage du type de regroupement. Cette date est néanmoins
modifiable.

=] DOCUMENT(S) A FOURNIR

Convention d'entente

select ﬂle
LB 2] Enregistrer cette nouvelle entente

1 - Informations générales
Complétez toutes les informations demandées.
Concernant les dates de début et de fin de I'entente :

- La date de début de I'entente ne peut étre antérieure ni a la date de demande ni a la date
de début de la saison (1°" janvier N pour la saison N) ;

- La date de fin de I'entente est celle de la fin de saison, les ententes étant accordées pour
une saison sportive donnée (31 décembre N pour la saison N).

2 - Documents a fournir

Joindre la convention d’entente signée par les participants a I’entente.

DOCUMENT(S) A FOURNIR

Convention d'entente



https://ffbs.fr/wp-content/uploads/2020/03/Formulaire_convention_entente.pdf

3 - Choix des structures

Votre structure est ajoutée automatiquement a I’'entente. Pour en ajouter une d’autres, cliquez sur
I'icone et sélectionnez la ou les autres structures membres de I'entente, une par une.

+ CHODXDES STRUCTURES

Choix de la structure

Aucune structure t
edération Frang

aise de Baseball et Softball

= Liste des clubs présents dans lentente IEEZZ] Comité National de Gricket de NOUVELLE-CALEDONIE

m Ligue AUVERGNE RHONE-ALPES de Baseball, Softball, Cricket

* Ligue BOURGOGNE FRANCHE COMTE de Baseball, Softball, Cricket
Numéro d'affiliation + nom de votre structure Ligue BRETAGNE de Baseball, Softball et Cricket

m Ligue CENTRE de Baseball, Softball et Cricket
Ligue de Baseball et Softball

B ioue de CoRse

Ligue de NOUVELLE-AQUITAINE de Baseball, Softball, Cricket

m Ligue des ANTILLES ET GUYANE FRANCAISE de Baseball, Softball et Cricket
Ligue GRAND EST de Baseball, Softball, Cricket
Ligue HAUTS DE FRANGE de Baseball, Softball, Gricket

Ligue ILE de FRANCE de Baseball, Softball, Cricke

»
»

»

»

»

>

»

N m Ligue de NOUVELLE-CALEDONIE de Baseball, Softball, Cricket
>

>

»

»

> Ligue NORMANDIE de Baseball, Softball, Cricket

»

IBIZ2) Lioue OCCITANIE de Baseball, Softball, Cricket

N Ligue PA.C.A. de Baseball, Soft

> m Ligue PAYS DE LA LOIRE de Baseball, Softball, Cricket

La Liste des clubs présents dans |‘entente affiche toutes les structures membres de I'entente.

Cricket

Cochez I'icone *a c6té de la structure qui sera responsable de I'entente.

4} CHOIX DES STRUCTURES

Choix de la structure

Aucune structure

EE Liste des clubs présents dans le regroupement

| Numéro d’affiliation + nom de votre structure *

| Numéro d’affiliation + nom de la deuxieme structure membre de I'entente




4 - Enregistrement

Pour enregistrer votre demande, cliquez sur « Enregistrer la demande d’entente ». Une nouvelle
page s’ouvre, récapitulant les informations transmises et confirmant la création de I’entente.

| Nom de I'entente |
2

.
£ EN ATTENTE DE VALIDATION

1 Informations = Rosters ) Logs
> Lentente GAP Baseball Softball Club a bien été créée. X
= Informations générales = 42#* Structures de ['entente
Code de l'entente E0002
Numéro d’affiliation + nom de la structure
Nom de l'entente Nom de I’entente principale
. Structure principale
Etat <% En attente de validation
9, Adresse, téléphone et
adresse mail de
A valider par la structure Fédération correspondance  de  la
structure principale
Début de l'entente 01/01/2020
@
Fin de l'entente 31/12/2020

Discipline(s) s)]

Numéro d’affiliation + nom + adresse,
téléphone et adresse mail de
12U correspondance de la  deuxiéme

Catégorie(s) d'age(s) autorisée(s)
structure membre de I'entente.

Document(s) fourni(s) Convention d'entente Déposé(s)

Etape 3. Validation de I’entente

Une fois I'entente créée sur E-licence, et sous réserve de l'avis de la commission sportive
concernée, la demande sera soumise a la validation du prochain bureau fédéral.

Apres validation par le bureau fédéral, le secrétariat général validera I’entente sur E-licence.

Vous pourrez alors gérer I'entente, et, en particulier, éditer vos rosters.



Etape 4. Gestion de I’entente

Rendez-vous sur la page de Gestion des ententes (cf. étape 2) afin d’obtenir la page Liste des
regroupements affichant la liste des ententes en cours desquelles votre structure est membre.

Cliquez sur le nom de I'entente que vous souhaitez gérer :

4+ Liste des regroupements

o Accuell

_ = Liste des regroupements + | Ajouter un nouveau regroupement ~
B8 Structures ~

& saisie dune affiliation

) Discipline(s) cat Début de Fin de
T Code Nom de l'entente Type Structures coneomies dsgets) ° Etat valdite e

Personnes Filt tre Nom de Fentente

@ Licences , _ )
Nom de I'entente Entente 1= 2 structures Toutes disciplines [+ acmve | 10/07/2020 N/12/2020
€ Formations

Affichage de 14 1 sur 1 résultats

Documents

1 - Informations

La page Informations reprend I'’ensemble des informations relatives a I'entente.

i Informations §= Rosters ) Logs
= Informations générales = +* Structures de lentente
Code de lentente E0004
Nom de fentente Nom de I'entente
Structure principale
Etat « Active
Début de lentente 10/07/2020
Fin de fentente 31/12/2020
Discipline(s) Toutes disciplines
Document(s) fourni(s) Aucun document
Deuxiéme structure membre de I'entente
€ Retour




2 - Rosters

La page Roster vous permet d’éditer vos rosters pour I'entente.

Pour créer un nouveau roster, cliquez sur « Ajouter ».

i Informations 3= Rosters 4D Logs

i= Rosters

Aucune roster

‘ B o

Puis renseignez les informations requises et cliquez sur « Sauvegarder ».

i Informations £= Rosters

) Logs
$= Nouvelle roster

Libellé de la roster

v

Choix d'un ou plusieurs licences types

e

Choix d'une ou plusieurs disciplines

o

.-

La page suivante pour permet d’ajouter les licenciés que
club classique.

i Informations = Rosters 4D Logs
%, Paramétrage de la roster ==
1o Licenciés de la roster - Entente @

Aucun licencié pour le moment

vous souhaitez comme pour une équipe

= B Ajouter des licenciés

Code adhérent

Prénom

Pour plus d’informations sur I’édition des rosters cf. Guide édition rosters E-licence.



https://ffbs.fr/wp-content/uploads/2019/03/Guide-Rosters.pdf

3k 3k 3k 3k 3k %k %k 3k 3k %k %k *k k%

Pour toute question relative a la création et a la gestion des ententes ou I"utilisation d’E-licence,

vous pouvez contacter le service Vie fédérale : licences@ffbs.fr.

e
FFBS

FEDERATION FRANGAISE
BASEBALL & SOFTBALL

Fédération Francgaise de Baseball et Softball
41, rue de Fécamp
75012 Paris
Tel : +33(0)1 44 68 89 30
Fax : +33(0)1 44 68 96 00
www.ffbs.fr
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