v Procédure pour les notes de frais avec I’outil N2F
S

FFBS Accéssurordinateur via https://www.n2f.com/fr ou I"application mobile N2F

FEDERATION FRANGCAISE
BASEBALL & SOFTBALL

Apres vous étre identifié eu haut a droite,

Renseignez la partie parametres afin de permettre le traitement de votre note de frais.

Sur la page d’accueil ou dans le menu « Mes notes de frais », cliquez sur « Nouvelle note de frais »
(sur smartphone, appuyer sur + dans le menu « Mes notes de frais »).
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@ Arbitre Baseball
R Sélectionnez ensuite le modéle de la note : « Arbitre Baseball ».
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Cliquez ensuite sur « Nouvelle note de frais » (appuyer sur + en bas a droite sur smartphone)
Renseignez les informations d’identification de la note de frais
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Puis cliquez sur Nouvelle dépense (appuyez sur le + en bas de I'écran sur smartphone)

La fenétre « Catégorie de dépense » apparait.
Pour chaque note de frais vous pourrez utiliser plusieurs lignes de dépense.
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Pour les frais kilométriques, il faut choisir votre itinéraire via Google Maps.

Pour les indemnités, voici les différentes étapes

- Sélectionnez la date des rencontres
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- Sélectionnez la catégorie puis I'activité et I'action
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- Sélectionnez le type d’indemnités (les rencontres nationales sont en bas du menu déroulant)

- Saisissez le nombre de rencontres en haut et le code des rencontres en bas
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Soumettre la note
A Alerte(s)
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Vous n’avez plus qu’a soumettre votre note de frais.



