Procédure pour les notes de frais avec I’outil N2F ccoroge
FFBS

oo nesse Accés sur ordinateur via https://www.n2f.com/fr ou I"application mobile N2F

Apres vous étre identifié en haut a droite,

Renseignez la partie parametres afin de permettre le traitement de votre note de frais.

Sur la page d’accueil ou dans le menu « Mes notes de frais », cliquez sur « Nouvelle note de frais »
(sur smartphone, appuyer sur + dans le menu « Mes notes de frais »).

ations géndrales  Export POF  Notification par email  Paramétres complémentaires

» Informations générales Adresse email sude fatout@ifos fr
Prénom Aude
Nom FATOUT
Teiephone pro

Téléphone mobile

> 9 al
»

Véhicule favori & Toyota Aygo lusieurs

b5

Moyen de paiement favort Carte bancaie G
Modéle de note de fras par défaut Aucun, me demander lors de la création dune note

I MES NOTES DE FRAIS
Langue £1Francals

Devise par défaut €(Euro)

Uit d dance T
Uit de vohame KN o o

Dépenses par période -

» Coordonnées bancaires Type de virement | s P ; |"
~

Nom de la banque

Q-o_l
= o
R an ¢ renwswmom >

B Choisissez un modele

@ Standard
[3 Arbitre Baseball
R Sélectionnez ensuite le modeéle de la note : « scoreur ».
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Cliquez ensuite sur « Nouvelle note de frais » (appuyer sur + en bas a droite sur smartphone)
Renseignez les informations d’identification de la note de frais

Catégorie de dépense

Puis cliquez sur « nouvelle dépense » " = — “

La fenétre « Catégorie de dépense » apparait. pr— po pre——

07.Transport en commun 08 Carburant

Pour les frais kilométriques, il faut choisir votre itinéraire via Google Maps. L] MES




Pour les indemnités, voici les différentes étapes
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- Sélectionnez la date des rencontres
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- Sélectionnez la thématique puis la catégorie
- Sélectionnez I'activité puis I'action
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- Sélectionnez le type d’indemnités (les rencontres nationales sont en bas du menu déroulant)
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- Saisissez le nombre de rencontres en haut et le code des rencontres en bas
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Soumettre la note

Débuter le

Si la compétition a lieu sur plusieurs jours, cliquer sur « nouvelle dépense »
pour créer 1 ligne par journée.
Vous n’avez plus qu’a soumettre votre note de frais.




